Sehr geehrte Damen und Herren,
Willkommen zur Gefährdungsbeurteilung (GBU) für Ihre Weihnachtsfeier, einschließlich Auf- und Abbau. Die GBU ist ein wesentliches Instrument zur Gewährleistung von Sicherheit und Gesundheitsschutz bei betrieblichen Veranstaltungen. Sie dient dazu, potenzielle Risiken zu identifizieren, zu bewerten und geeignete Maßnahmen zur Risikominimierung festzulegen.
Unsere GBU-Vorlage bietet Ihnen einen umfassenden Überblick über gängige Gefährdungsfaktoren und empfohlene Maßnahmen, die während einer Weihnachtsfeier auftreten können. Diese beinhalten unter anderem den Umgang mit persönlichen Daten, Umweltbelastungen, Unfallgefahren beim Transport, unzureichende Beleuchtung, Verkehrssicherheit sowie Verletzungsrisiken beim Aufbau und Abbau. Jeder dieser Punkte ist essentiell, um ein sicheres und angenehmes Umfeld für alle Teilnehmer zu schaffen.
Zusätzlich zur GBU möchten wir Ihnen eine organisatorische Betriebsanweisung für die Weihnachtsfeier zur Verfügung stellen. Diese Anweisung umfasst spezifische Richtlinien für den Aufbau, die Durchführung und den Abbau der Veranstaltung und zielt darauf ab, die Sicherheit aller Beteiligten zu maximieren. Sie beinhaltet klare Verantwortlichkeiten, Sicherheitsregeln, Notfallpläne und Anleitungen zur Handhabung von Materialien und Ausrüstung.
Es ist wichtig zu betonen, dass sowohl unsere GBU-Vorlage als auch die Betriebsanweisung lediglich als Richtlinien dienen. Sie sollten entsprechend den spezifischen Bedingungen und Gegebenheiten Ihres Veranstaltungsortes und Ihrer Veranstaltung angepasst werden. Die Verantwortung für die Durchführung und Anpassung der Gefährdungsbeurteilung und Betriebsanweisung liegt bei den Veranstaltern oder den für die Sicherheit verantwortlichen Personen.
Haftungsausschluss: Bitte beachten Sie, dass diese GBU-Vorlage und die Betriebsanweisung lediglich als allgemeine Orientierungshilfen dienen. Sie erheben keinen Anspruch auf Vollständigkeit und können spezifische Gegebenheiten vor Ort nicht berücksichtigen. Es wird keine Haftung für die direkte oder indirekte Nutzung der Vorlagen übernommen. Eine fachgerechte Anpassung und Überprüfung durch qualifizierte Personen wird dringend empfohlen.

Wir wünschen Ihnen eine sichere und erfolgreiche Veranstaltung.

Mit freundlichen Grüßen
Donato Muro

GBU und BA Weihnachtsfeier		[image: Ein Bild, das Schrift, Grafiken, Logo, Grafikdesign enthält.
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Organisatorische Betriebsanweisung: Weihnachtsfeier (inkl. Aufbau und Abbau)

1. Zweck und Geltungsbereich
Diese Betriebsanweisung gilt für die Planung, Durchführung und Nachbereitung der Weihnachtsfeier des Unternehmens [Unternehmensname]. Sie umfasst alle Phasen des Aufbaus, der eigentlichen Veranstaltung und des Abbaus.

2. Verantwortlichkeiten

Veranstaltungsleitung: [Name]
Sicherheitsbeauftragte/r: [Name]
Erste-Hilfe-Beauftragte/r: [Name]
Team für Aufbau und Abbau: [Namen]

3. Allgemeine Sicherheitsregeln
Beachtung aller geltenden Sicherheitsvorschriften.
Tragen von geeigneter Arbeitskleidung und persönlicher Schutzausrüstung während des Auf- und Abbaus.
Sicherstellen, dass alle Fluchtwege und Notausgänge jederzeit frei und gut gekennzeichnet sind.

4. Aufbau
Beginn des Aufbaus: [Datum und Uhrzeit]
Überprüfung der elektrischen Installationen und Beleuchtung.
Sichere Installation von Dekorationen und Bühnenequipment.
Einrichtung von Essens- und Getränkestationen unter Einhaltung der Lebensmittelhygiene.

5. Durchführung der Veranstaltung
Einlasskontrolle und Überprüfung der Gästeliste.
Regelmäßige Überprüfung der Räumlichkeiten auf Sauberkeit und Sicherheit.
Sicherstellung der Einhaltung von Lärmgrenzwerten.
Überwachung des Alkoholkonsums und Verhinderung von Alkoholmissbrauch.

6. Abbau
Beginn des Abbaus: [Datum und Uhrzeit]
Sorgfältiger Abbau und sachgemäße Lagerung aller Materialien.
Entsorgung von Abfällen gemäß den Umweltvorschriften.
Endkontrolle der Räumlichkeiten auf Sauberkeit und Vollständigkeit der Rückführung aller Materialien.

7. Notfallplanung
Verfügbarkeit eines Erste-Hilfe-Koffers und einer Liste mit Notfallkontakten.
Klare Anweisungen im Falle eines Notfalls, einschließlich Evakuierungsplänen.

8. Dokumentation und Feedback
Dokumentation aller relevanten Vorgänge während der Veranstaltung.
Sammeln von Feedback zur kontinuierlichen Verbesserung zukünftiger Veranstaltungen.

Abschluss und Bestätigung
Die Einhaltung dieser Betriebsanweisung ist verpflichtend für alle Beteiligten. Bei Fragen oder Unklarheiten wenden Sie sich bitte an die Veranstaltungsleitung oder den/die Sicherheitsbeauftragte/n.

Datum: [Datum] 	

Unterschrift der Veranstaltungsleitung: 	

Unterschrift des Sicherheitsbeauftragten: 	
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